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EDITAL DO PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS DO JUIZADO ESPECIAL
CIiVEL - ANEXO MACKENZIE E DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL DA
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A Faculdade de Direito da Universidade Presbiteriana Mackenzie, por meio da Coordenacao de
Extensdo e da Coordenacao do Nucleo de Pratica Juridica (NPJ), comunica a abertura do processo
seletivo de estagiarios para atuagao no Juizado Especial Civel — Anexo Mackenzie e na Unidade
Avancada de Atendimento Judicidrio das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte da Capital,
nos termos a seguir dispostos.

1. DAS VAGAS

1.1 O processo seletivo destina-se ao preenchimento de 40 (quarenta) vagas, sendo 12 (doze) vagas
para atuagdo na Unidade Avangada de Atendimento Judicidrio das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, e 28 (vinte e oito) vagas para atua¢do no Juizado Especial Civel — Anexo
Mackenzie, podendo haver formagdo de cadastro de reserva para preenchimento ulterior das
vagas, no decorrer do prazo de validade do certame, a conveniéncia e necessidade, nao
constituindo direito adquirido a convocagao.

1.2 A distribui¢do do numero de vagas e fungdes caberd a Coordenacdo do NPJ e ao Juiz(a)
Corregedor(a) do Juizado.

2. DAS INSCRICOES

2.1 Sao requisitos para inscricao:

i.  Estar regularmente matriculado no 2’ ao 8" semestre da Faculdade de Direito da Universidade
Presbiteriana Mackenzie — Campus Higienopolis;
1i.  Nao estar cursando, ou ter para cursar, matéria em regime de Dependéncia.

iii.  N&o estar respondendo processo judicial ou administrativo que desabone sua conduta. Para
afericdo deste requisito, o Mackenzie providenciard a expedigdo das certiddes dos
distribuidores civeis e criminais dos candidatos aprovados no certame, a fim de que se verifique
a vida pregressa do candidato;

1v.  Possuir dezoito anos completos no momento da inscrigao;

2.2 O candidato devera encaminhar um e-mail (assunto: Estagio JEC) para fdir.jec@mackenzie.br,
informando nome completo, RA, semestre e telefone, anexando os seguintes documentos em
PDF:

1.  Historico escolar atualizado
ii.  Documento Oficial de Identificacdo (RH ou CNH);

2.3 As inscri¢des poderdo ser realizadas no periodo de 28 de abril a 06 de maio de 2026.

2.4 As inscrigdes que ndo atenderem aos requisitos do presente edital ndo serdo validadas.

Este documento foi assinado eletronicamente por Armando Luiz Rovai.
Para verificar as assinaturas va ao site http://oab.portaldeassinaturas.com.br e utilize o cdédigo 582D-E6ED-59D2-2AA1.

Este documento foi assinado eletronicamente por Armando Luiz Rovai.

Para verificar as assinaturas va ao site http://oab.portaldeassinaturas.com.br e utilize o cédigo 582D-E6ED-59D2-2AA1.



Universidade Presbiteriana
Mackenzie

Faculdade de Direito

3.DASELECAO

3.1 A Comissao de Selegdo sera presidida pela Coordenagdo do NPJ, com auxilio dos advogados
colaboradores, e por Professores da Faculdade de Direito da UPM.

3.2 O Processo Seletivo serd composto de trés etapas a saber:

3.2.1 PRIMEIRA ETAPA (PROVA)
1. A primeira etapa do processo seletivo ¢ eliminatoria e classificatoria e se da através da
realizacdo de uma prova com questdes objetivas.
ii.  Conteudo da Prova:

a) Lei 9.099/95 (art. 1 ao art. 59);

b) Cddigo de Processo Civil (Se¢do V — Dos Conciliadores € Mediadores Judiciais);
c) Lei 13.140/2025 (Lei de Mediagéo);

iii.  Aprovaserarealizada no dia 07 de maio de 2026, na Faculdade de Direito — prédio 3, campus
Higiendpolis, as 13h30;
iv.  Serdo classificados para a segunda etapa, no maximo, o dobro do nimero de vagas disponiveis

que obtiverem as maiores notas.

igo 582D-E6ED-59D2-2AA1.
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3.2.2 SEGUNDA ETAPA (ENTREVISTA)
1. A segunda etapa do processo seletivo € eliminatoria e classificatoria e se dard através da

realizagdo de uma entrevista que serd realizada nos dias 18 e 19 de maio de 2026, no Prédio
03, da Faculdade de Direito, as 14h00.

3.2.3 TERCEIRA ETAPA - CAPACITACAO: ELIMINATORIA
1. Aterceira etapa do processo seletivo € eliminatoria.

OBuz Rovai.

ii.  Os candidatos aprovados, bem como aqueles que constarem na lista de espera, deverdo participat:de
uma capacitagdo, a ser realizada nos dias 21 e 22 de maio de 2026, no prédio 03, da Faculdadetde
Direito. <§: ‘g

iii. A ndo participagio na capacitagdo, por qualquer razdo, implicara na elimina¢io do candidatosdo

processo seletivo, sendo exigido 100% de presenca.
iv. A capacitagdo ocorrera das 13h até 17 horas, sendo obrigatdria a permanéncia durante todo o pe

e

itdmente
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4. DO ESTAGIO

4.1 O aluno nomeado exercerd, de acordo com os critérios estabelecidos pela Coordenacdo do NPJ e
pelo Juiz(a) Corregedor(a), as seguintes funcdes:

1. Atendimento ao publico (triagem e recepcao);
ii.  Elaboragdo das Petigdes Iniciais;
iii.  Auxiliar nas Audiéncias de Conciliacao e de Instrugao e Julgamento;
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iv.  Auxiliar nas atividades do Cartorio;
v.  Auxiliar nas atividades do Gabinete do Magistrado;
vi.  Confec¢do da Ficha Memoria.

4.2 A critério da Coordenagdo do NPJ e do Juiz(a) Corregedor(a), podera ser estabelecido rodizio no
exercicio dessas fungoes.

4.3 O estagio tera duracdo de 12 (doze) meses ininterruptos, podendo haver prorrogacao, a critério
da Coordenacao do NPJ;

4.4 O inicio das atividades ocorrera da seguinte forma:

1. 19 (dezenove) vagas, para inicio no dia 28 de setembro de 2026, para exercicio das atividades
no Juizado Especial Civel — Anexo Mackenzie, situado na Rua da Consolagao, 993;

ii. 9 (nove) vagas para inicio no dia 10 de maio de 2027, para exercicio das atividades no Juizado
Especial Civel — Anexo Mackenzie, situado na Rua da Consolagdo, 993;

iii. 09 (nove) vagas para inicio no dia 21 de setembro de 2026, para exercicio das atividades na
Unidade Avangada de Atendimento Judiciario das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno
Porte, situada na Rua Boa Vista, 76, 3 * andar;

iv. 3 (trés) vagas para inicio no dia 22 de fevereiro de 2027 para exercicio das atividades na
Unidade Avangada de Atendimento Judicidrio das Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, situada na Rua Boa Vista, 76, 3 ? andar.

4.5 A carga horaria para desenvolvimento das atividades serd de 04 (quatro) horas didrias, de
segunda a sexta-feira, totalizando 20 horas semanais.

4.6 O estagio devera ser cumprido de segunda a sexta-feira das 13h as 17h ou das 14h as 18h.

5 DOS BENEFICIOS DO ESTAGIO

5.1  Sera concedida bolsa-auxilio de 30% de desconto sobre o valor das mensalidades no periodo

do estagio, a partir do més subsequente ao inicio das atividades, de acordo com as normas a seguir
expostas.

5.2 Abolsa-auxilio aqui discriminada sera concedida de acordo com as normas do Departamento
de Bolsas da Universidade Presbiteriana Mackenzie, ficando expressamente vedado o acimulo de
bolsas caso o aluno ja goze deste beneficio a outro titulo. Desta forma, o aluno que ja possuir alguma
outra bolsa podera optar pela bolsa que lhe conceda maior porcentual de desconto.

5.3 O aluno que estiver inscrito em qualquer programa governamental que lhe conceda isencao
ou financiamento estudantil ndo tera direito a concessdo da bolsa-auxilio decorrente das atividades
de estagiario, a qual ndo poderd, em hipotese alguma, ser convertida em valores pecunidrios diante
do caréter gratuito do exercicio das atividades.

5.4  Navigéncia do estagio, o aluno tera direito ao seguro de acidentes pessoais, por meio do Termo
de Compromisso de Estagio a ser firmado com o Mackenzie;

5.5 A fungdo de estagiario sera exercida de forma gratuita, sem contraprestacdo pecuniaria de
qualquer natureza.
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5.6  Obtencgdo de 50 (cinquenta) horas de atividades complementares que serdo computadas na

modalidade de ensino, somente no caso de cumprimento integral dos 12 meses de duragdo do estagio.

5.7  Expedi¢do de CERTIFICADO DE ATUACAO EM JUIZADO ESPECIAL CIVIL, o qual sera
expedido apos afericdo do aproveitamento do estagio de acordo com os critérios de avaliacdo
estabelecidos pela Coordenagdo do NPJ e pelo(a) Juiz(a) Corregedor(a), somente no caso de
cumprimento integral dos 12 meses de duragao do estagio.

6 DAS REGRAS APLICAVEIS A DESISTENCIA/DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

6.1 O pedido de desligamento do estagio, seja por desisténcia, mudanca de estagio, ou qualquer

outra razdo, devera ser formalizado por escrito, em documento fisico proprio, dirigido a Coordenagao
do NPJ;

6.2  Os pedidos de desisténcia/desligamento do estagio devem ser formalizados com, no minimo,
um més de antecedéncia do encerramento do contrato.

6.3 O direito de concessdo da bolsa encerra na data efetiva do encerramento do Termo de Contrato
de Estagio;

6.4 O aluno que solicitar o desligamento do estagio antes de completar 12 meses de atividades,
ndo tera direito a receber certificacdo de qualquer natureza e nao tera creditadas as horas
complementares.

7 DO CRONOGRAMA DO PROCESSO DE SELECAO

7.1  Inscri¢ao dos candidatos: De 28 de abril a 06 de maio de 2026;

7.2 Primeira Etapa (PROVA): Dia 07 de maio de 2026;

7.3 Divulgacao do resultado da Primeira Etapa (PROVA): 13 de maio de 2026;

7.4  Realizagdo da Segunda Etapa (ENTREVISTA): 18 € 19 de maio de 2026;

7.5  Divulgacao do resultado da Segunda Etapa (ENTREVISTA): 20 de maio de 2026;

Juntamente com o resultado da Segunda Etapa serd publicada uma lista de espera destinada ao
preenchimento de vagas remanescentes decorrentes de desisténcia ou impedimento para o inicio das
atividades durante o periodo de vigéncia do estagio do presente Edital. Os candidatos convocados na
lista de espera deverdo participar da Terceira Etapa (Capacitacdo).

7.6 Realizagdo da Terceira Etapa (CAPACITACAO): Dias 21 e 22 de maio de 2026;
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Inscrigoes 28 de abril a 06 de maio de
2026
Realizacdo da primeira etapa (prova) 07 de maio de 2026

Resultado da primeira etapa

13 de maio de 2026

Realizagdo da segunda etapa (entrevista)

18 € 19 de maio de 2026

Resultado da segunda etapa

20 de maio de 2026

Realizagdo da terceira etapa (capacitagao)

21 e 22 de maio de 2026

Inicio das atividades na Unidade Avangada de Atendimento
Judiciario das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (9
vagas)

21 de setembro de 2026

Inicio das atividades no Juizado Especial Civel — Anexo
Mackenzie (19 vagas)

28 de setembro de 2026

Inicio das atividades na Unidade Avan¢ada de Atendimento
Judiciario das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (03
vagas)

21 de fevereiro de 2027

Inicio das atividades no Juizado Especial Civel — Anexo
Mackenzie (9 vagas)

10 de maio de 2027

8 DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1  Nao serd fornecido qualquer documento comprobatorio de classificacdo ao candidato.

8.2  Nao serdo admitidos pedidos de revisdo de prova.

8.3 O ndo comparecimento na capacitagdo importa na ndo concretizacdo da vaga de estagio.

8.4  Os casos omissos deste Edital serdo resolvidos pela Coordenacdo do NPJ da Faculdade de

Direito.

Prof. Armando Luiz Rovai

COORDENADOR DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Este documento foi assinado eletronicamente por Armando Luiz Rovai.

Para verificar as assinaturas va ao site http://oab.portaldeassinaturas.com.br e utilize o cdédigo 582D-E6ED-59D2-2AA1.

Para verificar as assinaturas va ao site http://oab.portaldeassinaturas.com.br e utilize o cédigo 582D-E6ED-59D2-2AA1.

Este documento foi assinado eletronicamente por Armando Luiz Rovai.



PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

O documento acima foi proposto para assinatura digital na plataforma Portal OAB. Para verificar as
assinaturas clique no link: http://oab.portaldeassinaturas.com.br/Verificar/582D-E6ED-59D2-2AA1 ou va
até o site http://oab.portaldeassinaturas.com.br e utilize o codigo abaixo para verificar se este documento é
valido.

Caodigo para verificacao: 582D-E6ED-59D2-2AA1

Hash do Documento
8899A797EB7EB36A9F4C2665F0895AD970D3511B74CBADDFDDOCF6044FDB7B33

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status em 30/04/2026 é(s&o) :

= Armando Luiz Rovai (COORDENADOR DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA) -
146.253.068-09 em 30/04/2026 11:54 UTC-03:00
Tipo: Assinatura Eletronica

Evidéncias

Client Timestamp Thu Apr 30 2026 11:54:56 GMT-0300 (Horario Padrao de Brasilia)
Geolocation Location not shared by user.

IP 189.111.68.169

Identificag&o: Por email: armandorovai@terra.com.br

Hash Evidéncias:
49A4DDF8A601890DF02FC0882D458F6179E4F510A22BEG11EC7D19656C246916




